Ordnung

fiir den Umgang mit Zeitungen und Zeitschriften aus dem
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kapitalistischen Ausland

Zeitungen und Zeitschriften aus dem kapitalistischen
Ausland sind grundsdtzlich als vertrauliches Material
zZu behandeln,

Die Zeitungen und Zeitschriften werden namentiich
Testgelegten Mitarbeitern der Redaktion als Arbeits—
material zur Verfligung gestellt.

Die Entscheidung, wer welche Zeitungen und Zeitschriften
erhdlt, trifft der Chefredakieur bzw. in seinem Auftrag
der Redaktionssekretir.

Dag Material wird von der Zeitungssitelle des Verlages

an die Brstbezieher in Taschen geliefert. Die Weitergabe
hat 8o zu erfolgen, daB der vertrauliche Charakter ge -
wahrt wird. Der jeweils letzte Bezieher hat dag ‘Xemplar
wieder an den Erstbezieher zurickzugeben. Von dort

wird das Material in Taschen vom Zeitungsarchiv abgeholt.

Die Begleitzettel sind von jedem Bezieher abzuzeichnen
und mit dem Datum zu versehen.

Bs 1st nicht gestattet, aus den Zeitungen und Zeitschriften

Materialien herauszureiflen bzw. auszuschneiden. Ausnahmen
werden gesondert festgelegt.
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Dag den Mitarbeitern iibergebene Material ist nach Diengt-
schlull verschlosggen aufzubewahren.,

Die entsprechend Abs, 2 festgelegten Mitarbeiter kénnen
Tur sie vorgesehenes lMaterial - wenn sie lHngere Zeit
nicht in der Redaktion waren - von der Abteilung Infor-
mation/Dokumentation anfordern.

Verantwortlich fir die Kontrolle deg Riicklaufes und

die Nachweigfiihrung der archivierten Bestinde ist der
Leiter der Abteilung Information/Dokumentation., Er arbei-
tet dabel mit dem Leiter der Abteilung Absatz des Verlages
zugammen, der fir die Durchfilhrung der Festlegungen durch
die Mitarbeiter des Verlages zustidndig ist.

Plr die Vernichtung des nicht benﬁfigten Materials isgt

der Leiter der Allgemeinen Verwalitung des Verlages ver-
antwortlich.

Die Ablage des Materials erfolgt in der Abteilung
Information/Dokumentation bzw. im Zeitungsarchiv des
Verlages (Zeitungsbinde).,

Ausnahmen werden gesondert festgelegt. (Siehe Anlage 1).
Iir die Nachweisfllhrung sind dabei jeweils die Abteilunga-
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leiter verantwortlich.

Tlir die Ausleihe von Zeitungen und Zeitgchriften - die’
in jedem Fall durch dile Abteilung Information/Dokumentation
erfolgt -, gelten gesonderte Festlegungen. (Siehe Anlage 2).

Der Redaktionssekrebtédr wird beauftragh, die Einhaltung
dieser Ordnung regelmiBig zu kontrollieren,



Zeitungen und Zeltschrifiten,
die in Abteilungen abgelegt werden
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Wigsenschaft und Statistik

T S o e ey e e S e v e G D G B0 e S Bt S

Frankfurter Hefte
Filmecho / Filmwoche
Filmkritik
I'ilmtelegramm
Kirbiskern

Kursbuch

Theater heute

Bild dexr Wigsenschaft

Hobby .

Haturwissenschaftliche Rundgchsu
Physik in unserer Zeit

Umgchau in Wiggenschaft und Technik
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Brziehung und Wissenschaft
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Anlage 2

Ordnung

flr die Ausleihe von Zeitungen, Zeitschriften und
Zeltungsbinden mit vertraulichem Charakter

Fir die Ausleihe vertraulicher Materialien gelten nachfol-
gende Richtlinien:

1 Die Ausleihe vertraulichen Materials erfolgt an einen
namentlich festgelegten Kreis von Mitarbeitern der
Redaktion. (Siehe Anlage A),

2. Andere Mitarbeiter der Redaktion, die fiir die Lésung
redaktionsller Aufgaben vertrauliche Materialien be-
notigen, erhalten diese gegen einen schriftlichen
Auftrag ihres Abteilungsleiters.

3. Die Ausleihe der vertraulichen Materialien erfolgt
direkt an den Entleiher., Eine Zustellung iiber die
Rohrpost erfolgt nicht. Das Material kann auch an
Arbeitsﬁlétzen im Ifo/Doke.-GroBraunm (35024) eingegehen
werden.,

4« Anforderungen vertraulichen Materials aus dem Zeitungs-
archiv des Verlages (Zeitungsbinde) gind an die

Abteilung Information/Dokumentation der Redaktion zu
richiten.,
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Soldaf und Technik
Wehrlunde
Wehrtechnik

Abteilung Staalt und Recht
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EKicker
Leichtathletik
Olympischaes Feuer
Sport (Ziirich)

Redaktionssekretariat
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Internationale Fototechnik

Photomagazin

Veila@sdwrektlon
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Zeifungsverlag und Zeitachriftenverlag



